КО-заявка
1. Заявка на Компьютеры и Оргтехнику (заполняется заявителем)
	Дата: 
	«
»___________________200__г

	Подразделение:
	

	Сотрудник:
	

	
	(Подпись ФИО  Должность)

	Основания
	Наименование КО (Системный блок, монитор, ноутбук, принтер, МФУ….)
	Кол-во
	Перечень задач, функций выполняемых на КО

	 FORMCHECKBOX 
 Установка КО для автоматизации нового рабочего места
	
	
	

	 FORMCHECKBOX 
 Модификация либо расширение функциональности существующих КО
	
	
	

	 FORMCHECKBOX 
 Замена КО (устарело, неисправно)
	
	
	

	2. Рассмотрение (заполняется сотрудником отдела ИТ):

	Стоимость заявленного АРМ: 
	Оборудование - 
	Программы -
	ИТОГО -

	Рекомендации:


	

	Сотрудник АСУ:
	

	
	(Подпись ФИО  Должность)

	3. Согласование:

	Должностное лицо:
	Согласовано:

	Руководитель подразделения:
	

	
	(Подпись ФИО  Должность)

	Начальник управления по экономике и финансам:
	

	
	(Подпись ФИО  Должность)


4. Решение (заполняется руководителем организации):
	 FORMCHECKBOX 
 Обеспечить                    FORMCHECKBOX 
 Отложить                    FORMCHECKBOX 
 Отказать                    FORMCHECKBOX 
 Другое



	Руководитель организации:
	

	
	(Подпись ФИО  Должность)


5. Выполнение (заполняется начальником отдела ИТ):
	Отметка о выполнении:
	Комментарии:

	 FORMCHECKBOX 
 Выполнена
	

	 FORMCHECKBOX 
 Не выполнена
	

	Начальник отдела ИТ:
	

	
	(Подпись ФИО  Должность)


